SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-02-05.48 | Sayfa No

14123017 1/2
Siirecin Tanimi Mazeret izni Siireci Surec¢ No
Siirec Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-05.48

Sirecin Amaci

e 657 Saylli Kanunun 104. maddesine (analik izni, babalik izni, st izni, ailevi nedenler vb.) gore
mazeret izni verilmesi.

C)| 1 | sireg Girdiler Siireg Ciktilari 2 | [

e izin Talep Formu e Mazeret izni Uygundur/Uygun Degildir Yazisi.

Sirec Performans Gdstergeleri 4

e islem siresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 104. maddesi ve ilgili ydonetmelikler

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiman Tanimi Dokiuman No
e izin Talep Formu
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Yazci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Personel isleri Memuru Fakiilte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-02-05.48 | Sayfa No
14.12.2017 2/2
Dokiman Akis Sorumlu

« izin Talep

Formu I7in Talep Formu izin tale izin Talep Eden
eden personel tarafindan Personel
doldurulur ve Personel Isleri
Gorevlisi tarafindan 6nce 1.
disiplin amirine, sonra ikinci
Is{plin amirine ohaya sunykir
H Fakuilte Sekreteri
Dekan
E -
ilaili | Personel Isleri
gili personele Memuru
bildirilir.
{zin Talep Formu ilgili amirl®
arafindan onaylanir, izin talep )
eden personele hildirilir ve Personel Isleri
Personel Otomasyon Memuru
Sistemine iglenir ve
dosyaantr.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Personel isleri Memuru Fakiilte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




